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Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va to chire
> R , , A
cua Ban To chirc can bd

CUC TRUONG CUC THONG KE

Céin cie Ludt Thong ké ngay 23 thang 11 nam 2015;

Cdn cie Quyét dinh s 384/QD-BTC ngay 26 thang 02 ndm 2025 cua
Bé tru"ong Bé Tai chinh quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chiec ctia Cuc Thong ké;

Theo dé nghi cua Trucong ban Ban Té chiic cdn bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

Ban T6 chirc can bd 1a td chie hanh chinh thude Cuc Théng ke, thuc
hién chirc nang tham muu, gitp Cuc truong chi dao, quan ly va té chirc thue
hién cong tac t6 chic bd may, bién ché, can bd, diao tao, thi dua va khen
thuong, lam nhiém vu vén phong dang uy.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chién luoe, quy hoach, ké hoach héng nam, dai han va céc
chuong trinh, dé an, quy dinh, quy che vé cong tac to chire, can bd va dao tao
dé Cuc truéng quyét dinh hodc trinh cip ¢6 thim quyén ban hanh.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach, quy dinh, quy ché va td chuc thuc
hién cong tac thi dua, khen thu(mg cua nge‘mh Théng ke.

3. Xay dung quy dinh vé phan cap quan ly to chirc bd may, cong chic,
vién chure; quy dinh v€ tiéu chuén cac chirc danh lanh dao, quan ly thudce thdm
quyén quan ly cia Cuc Thng ké.

4. Xay dung chirc ning nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ctia Cuc
Théng ké va cac don vi thudc Cuc Théng ké

a) Xay dung chirc ning nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia Cuc
Théng ké trinh Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh.

b) Xéy dung chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc cua cac don vi
thuge Cuc Théng ké trinh Cuc truéng ban hanh hodc dé trinh cép cé tham
quyén ban hanh.

5. Té chire thuc hién cac van ban quy pham phép luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, du an, d& an da duogc ban hanh hozc phé duyét thudc pham vi
quan ly ctia Cuc Thong ké vé t6 chirc by may hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, tinh gian bién ché.
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6. Cong tac td chirc bd mady va bién ché

a) Xay dung Pé an sap xép, kién toan td chiic bd may, thanh lép, sap
nhap, giai thé, dm tén cac to chire, don vi thuéc Cuc Thong ké trinh cip c6
thAm quyén quyét dinh.

b) Xay dung D& an, ké hoach bién ché, tinh gian bién ché, giao bién ché
héng nam ddi véi cac don vi thude Cuc Théng ké; dé an vi tri viéc lam va quan
ly danh muc vj tri viéc lam theo phan cong, phéan cap.

7. Cong tac quan ly, sir dung cong chire, vién chire va ngudi lao dong

a) Xay dung ké hoach quan ly, sir dung coéng chire, vién chirc va ngudi
lao dong ctia Cuc Thong ké.

b) Xay dung ké hoach, d& an tuyén dung, thi ning ngach cdng chirc,
thang hang chue danh nghé nghiép vién chtrc, chuyén ngach cong chir, thay

ddi chirc danh nghé nghiép vién chirc theo phan cong, phan cip quan ly va to
chirc thuc hién sau khi duge phé duyét.

¢) Tham muu giup Cuc trudng quyet dinh viéc nang béc luong thuong
xuyén, nang bac luong trude thoi han, bd nhiém ngach cong chirc, bd nhiém
chitc danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh ctia phap luat va phén cép
quan ly cong churc, vién chue cia B trudng BS Tai chinh.

d) TH chirc, huéng dan cac don vi thudc Cuc Théng ké thuc hién cong
tac quy hoach, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, ky luat, luan
chuyén, diéu dong, chuyén déi vi tri cong tac dbi véi cdng chuc, vién chirc va
ngudi lao dong ciua Cuc Thong ké theo quy dinh ctia phap luat va phéan cép
quan ly.

d) Giai quyét ché do huu tri, thoi viée, bao hiém xa hdi, nghi phép,
nghi khong luong dbi vaoi cong chie, vién chirc va ngudi lao dong; giai
quyét ché d6 chinh sach cho ngudi ¢ cong.

e) Trinh Cuc truong ky hop dong lao dong dbi véi cac truong hop
thudc thim quyen quyet dinh cua Cuc trudng.

g) Hudéng dan nhan xét, danh gi4, phan loai ¢ong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong theo quy dinh.

h) Quén Iy ma sb cong chirc, vién chic va quan ly thé cong chirc, vién chirc
theo quy dinh.

i) Quan ly hd so cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude thdm quyén
quan ly cta Cuc trudng; hudng dan cac don vi thudc Cuc Théng ké thuc hién viéc

quan ly, khai thac, luu trir hd so ~cong chire, vién chirc theo quy dinh ctia phap
luét, ctia Cuc Théng ké va phén cp cta Bo truong Bo Tai chinh.

8. Cong tac ddo tao, bdi dudng

a) Xay dumg ké hoach dao tao va phat trién nguén nhan luc dai han va
trung han nganh Théng ké; ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc
héng nam co quan Cuc Théng ké. T4 chirc thue hién sau khi duge phé duyét.



b) Tham muu gitp Cuc truéng cur céng chtrc, vién chirc hoc tép, khao sat,
nghién ctru, hdi nghi, hoi thao & nurde ngoai; quan ly ho chiéu cia cong chire, vién
chirc. Phéi hop véi cac Dy 4n theo dai, quan ly cong tac dao tao, khao sat.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thAm dinh vé noi dung, chuong trinh
dio tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu thong ké cho cong chirc, vién chirc ciia
Cuc Théng ké.

d) Quan ly, thdm dinh chi tiéu, k& hoach dao tao, bdi dudng; phédi hop voi
co s¢ dao tao trong va ngoai Nganh to chirc thuc hién.

d) Phéi hop voi Ban Ké hoach tai chinh phan bd kinh phi dao tao, bdi
dudng cong chirc, vién chirc do Nha nudc cap.

e) Quan ly, kiém tra, giam sat viéc in va cip chimg chi cia cac co s¢ dao
tao thudc Cuc Thong ké.

9. Cong tac thi dua, khen thudng

a) Thuong tryre HOI ddng Thi dua, Khen thuong nganh Thong ké; thuong
truc Hoi ddng sang kién cta Cuc Thong ké.

b) Xay dung va dé xuét cong tac thi dua, khen thudng ctia Cuc Thong
ké; quan ly, luu trir hd so thi dua, khen thudng.

¢) Té chirc trao tang, cip phat cac danh hiéu thi dua va céc hinh thuc
khen thuéng; lam thu tuc thu hdi, cip dbi hién vét khen thudng hu hong, that
lac theo quy dinh ctia phap luat va hudng din ctia Cuc Thong ké.

10. V& cong tac kiém tra

a) Xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra vé cong tac td chuc, can bd
dbi voi cac don vi thude Cuc Thdng ké.

b) Tb chirc kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thuc hién céc quy dinh
cua Nha nudc va ctua Cuc Théng ké vé cong tac t chue, can b, thi dua - khen
thudng ddi v6i cac don vi thude Cuc Théng ké; kip thoi bao cdo vé dé xuat cac
bién phap ngén chan céc hanh vi vi pham.

¢) Hudng din cac don vi thude Cuc Thong ké duoc phan chp xdy dung
ké hoach tu kiém tra; téng hop ké hoach, két qua kiém tra va giam sat viéc td
churc thuc hién cua cac don vi thude Cuc Thong ké.

d) Trinh Cuc trudong xur ly cac truong hop vi pham quy dinh cia Nha
nudc va cia Cuc Théng ké vé cong tac can bd.

d) Chu tri va phéi hop v&i cac don vi ¢o lién quan giai quyét kién nghi,
phan anh vé cOng tac can bg; don dbc, kiém tra cac don vi thudc Cuc Théng ké
dugc phén cap trong viéc thyce hién cac quy dinh cia phap luét vé cong tac can
bd. Phdi hop vdi cac don vi chire néng cua Cuc Théng ké trong viéc giai quyét
cac khiéu nai, td céo vé cOng tac td chirc can bd cta cac don vi thudc Cuc
Théng ké.

11. Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi by trong nganh Théng ke
hudng dan, kiém tra viéc td chirc thuc hién quy ché dan cha co so.
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12. Tham muu, gitp Cuc truong thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
ctia Cuc Théng ké.

13. Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién cong tac: Nghién ctru
khoa hoc, img dung cong nghé thong tin; hop tac qudc té; kiém tra nghiép vu;
ké hoach tai chinh va van phong.

14. Tham muu, gitp viée cho Pang uy; truc tiép giup Bi thu, Pho Bi thu
t6 chirc va didu hanh, xtr ly cong viéc cua Bang bo Cuc Théng ké; 1a dau mdi
lién hé ctia Pang 0y véi Pang Gy clp trén, véi cac td chire doan thé thuéc Cuc
Thong ké va cac Chi bg, Pang bo bo phén thuoc Pang bo, cac td chirc, c4 nhan
khac lién hé cong tac.

a) Tham muu, giup viéc Ban Thuong vu Pang oy Cuc Théng ké

- Xay dyng chuong trinh cong tac nhiém ky, hing nim ctia Pang ty; xay
dung dur thao nghi quyét vé cong tac qudc phong, quan su, dan quan tr vé.

- Chuén bj noi dung hop Ban Thuong vu Pang uy, Ban Chép hanh Pang
ty va Hoi nghi so két, tong két cong tac dang; chuan bi ndi dung, van ban cta
Ban Thuong vu Pang uy tra 101 Lanh dao Cuc Thong ké vé cdng tac can bd
trude khi bd nhiém lan dau, diéu dong, bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gift chtrc vy, luan chuyén, tir chtre, mién nhiém, quy hoach; trinh Bi thu
Pang uy viéc kién toan cip 1y, td chirc dang, thanh lap, sap nhap, giai thé...
trén co s& dé xuét ctia bd phéan té chitc ciia Pang ny

- Tdng hop, theo dbi cong tac danh gia, xép loai t6 chirc dang, dang
vién; cong tac khen thudng hang nam, dot xuét.

- Phéi hop thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat ctia Dang ty va Uy ban
Kiém tra Pang uy theo chuong trinh cong tac nhiém k¥, hang nim va dot xuét.

- Tham muu, hd trg cho Pang ty trong cong tac kiém tra, giam sat thi
hanh ky luat dang. Thue hién cac nhiém vu phdi hop khéc theo dé nghi cua Uy
ban Kiém tra Dang uy.

- Trién khai cac van ban, chi dao cua cép trén td1 cac chi bg, dang b bo
phan truc thudc dé thuc hién va dén ddc thuc hién.

- Thira 1énh Ban Thuong vu DBéang uy ky céc van ban chi dao cta Bi thu,
Phé Bi thu, Ban Thuong vu Pang iy va Ban Chap hanh Pang b khi duoc
phan cong.

b) Cong tac van phong

- Tb chiic thuc hién cong tac van thu, luu trit, bao mat; quan ly hé so
dang vién thudc Pang bo; huéng dan cac Dang bd bd phén, Chi bé vé nghiép

vu cong tac dang (van thu, luu trit, bao mat, két nap dang vién, chuyén dang,
thu ndp dang phi, khen thudng, ky luét, bdo céo...).

- Quan ly tai chinh, tai san cua Van phong dang ty; thu ky céc cudc hop
Ban Thuong vu Dang ty, Ban Chap hanh Dang ba.

- Xay dung chuong trinh, t6 chire trién khai cac Hoi nghi nghién ctru, hoc
tdp, quan tri¢t cac chi thi, nghi quyét ctia Pang; chuan bi gidy moi/gidy triéu tap
thanh phan tham gia cac Hoi nghi. Chuan bi hu can, tai liéu, phong hop va phdi
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hop véi Vin phong Cuc Thong ké trong viéc t6 chirc Hoi nghi. Theo di, don
ddc thanh phén tham du khi td chirc hop Ban Chép hanh bang b, Ban Thuong
vu Pang ty, Hoi nghi quan triét Nghi quyét, Hoi nghi tap hudn, ..

- Tong hop, theo dbi viée thuc hién céc bdo céo, tham du cac Hoi nghi
cua cac dang bg, chi bd theo timg nam dé phuc vu viéc phén loai, dénh gia, X€p
loai t6 chirc dang cudi nam.

- Phéi hop véi cac chi bd, dang bo truc thude trong ra sodt, tbng hop va
bao cdo Ban Thuong vu Pang uy vé nhu cau bdi dudng nghiép vu cong tac
dang, cir nguoi tham du céac 16p bdi dudng két nap dang va dang vién mdi (tai
ligu, dia diém, thoi gian, quan ly hoc vién tham du khod hoc, téng hop, théng
bao két qua....).

- Ra soat, thong bao va hudng dén dang vién chinh thirc du tiéu chuén
lam céc thi tuc dé nghi Pang uy Khdi cap thé dang; hudng dan cac cip uy ra
soat, lam h6 so va bao céo, dé nghi cp lai thé dang cho cac truong hop bi
mét thé, hong thé dang...

- Tong hop, theo ddi tinh hinh tang, giam dang vién; danh sich cap uy
theo timg chi b6 va dang bd truc thude. Tbng hop trich ngang cia Ban Chép
hanh Dang bd va céc cap uy truc thudc duong nhiém.

- Tiép nhan va luu trit céng van dén tir van thu Cuc Théng ké. Ghi sb
theo doi, cAp nhat, luu trit cong van phat hanh (bdo céo, quyét dinh, t& trinh,
gidy gi6i thidu...).

- Chiju trach nhiém lién hé Ban T chirc Trung uong, tap chi Dang dé mua
tai lidu, biéu mau dang va cép, phét tai lidu, biéu mau, ban tin sinh hoat ndi bs. =

- Pau mdi phdi hop trong céc hoat dong v6i Céng doan va Poan Thanh
nién co quan Cuc Théng ké. :

- Thuc hién céc cong tac thuong xuyén va dot xuit khéc do bang uy Bo %

Tai chinh yéu cau, trién khai.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Bi thu Dang uy
va Ban Thuong vu Pang 0y Cuc Théng ké.

15. Thuc hién cdc nhiém vu, quyén han khac do Cuc truéng giao.

Piéu 3. T6 chirc va ché do l1am viéc

1. Tb chirc: Ban Té chire can bd c6 Trudng ban, mot s6 Pho Trudng ban
va cac cong chuec.

2. Ché do6 1am viée

a) Ban T4 chirc can bd 1am viée theo ché d6 thu trudng két hop véi che
d6 chuyén vién; trudng hop Lanh dao Cuc Théng ké giao nhiém vu truc tiép
cho Phé Trudng ban hodc chuyén vién thi Phé Trudng ban, chuyén vién ¢
trach nhiém thi hanh va bdo cdo kip thoi Trudng ban va Phé Trudng ban phu
trach Iinh vuc ctia chuyén vién.

b) Trudng ban chiu trach nhiém trude Cuc trudng, trude phap luat vé
toan bo cac hoat dong ctia Ban; chiu trach nhiém td chire thuc hién cac nhiém
vu quy dinh tai Piéu 2 va c6 nhiém vu, quyén han cu thé sau:
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- T chtre, chi dao thuc hién nhiém vu ctia Ban theo quy dinh cta phap
luat va ctia Cuc Théng ké.

- Phan cong nhiém vu, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cua cac Phé Truong ban va cong chie trong Ban.

- Ky thtra 1énh Cuc trudng cac van ban duoc giao theo Quy ché lam viée
ctia Cyuc Thong ké.

- Phoi hop véi cac don vi thude Cuc Thong k€, cac co quan li€n quan
trong viéc giai quyét nhimg vAn d& lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén
han duogc giao.

- Quyét dinh cac ndi dung bao cdo, so két, téng két, kién nghi véi Cuc
trrong cac chu truong, giai phap trong viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban.

- T4 chire thuc hién cac quy ché, quy dinh ctua Cuc Thong ké.

- Quan ly, stir dung cong chuc va tai san dugc giao theo quy dinh cua
Cuc Théng ké.

¢) Phé Trudng ban chiu trach nhiém trude Trudng ban va trude phép
luat vé& nhiém vu duoc phan cong.

d) Cong chtc thuc hién cac nhiém vy chuyén mon do Trudng ban, Phé
Trudng ban giao va chiu trach nhiém trudc Trudong ban, Phd Trudng ban,
trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duoc giao.

Diéu 4. Bién ché va cong chirc

1. Bién ché ctia Ban T6 chirc can bo do Cuc trudng Cuc Théng ké quyét
dinh trong tong s6 bién ché dugc giao.

2. Cong chirc ctia Ban T6 chire can bd do Cuc trudng Cuc Thong ké quyét
dinh theo chirc ndang, nhiém vu cta Ban.

Diéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay Olthang 3 nam 2025,
thay thé Quyet dinh s6 1000/QD-TCTK ngay 20 thang 5 ndm 2020 cua Tong
cuc trudng Tong cuc Théng ké quy dinh chuc ning, nhiém vy, quyén han va to
chirc ctia Vu T chire can bo va Quyet dinh sé 99/Qb-TCTK ngay 02 thang 02

nam 2024 cua Tong cuc trudng Tong cuc Thong ké vé viéc bd sung chirc nang,
nhiém vu clia Vu T4 chire can bé.

2. Trudng ban Ban T4 chirc can bd, Chanh Vian phong Cuc, Thu truéng
cac don vi ¢6 lién quan va cac cong chiac Ban T6 chirc can bd chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.\p

Noi nhan:

- Bo trudng (dé bao céo);

- Cac Thir trudng (dé bao cho);
- Lanh dao Cuc;

- Vu TCCB, B6 Tai chinh;

- Website Cuc Théong ké;

- Luu: VT, TCCB (5b).
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