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CVC THONG KE DQc l~p - TV do - H~nh phuc 

S6: If' IQD-CTK Ha N(Ji, ngay At thang ; nam 2025 

QUYETDJNH 

Quy dinh chuc nang, nhi~m vt}, quy~n h~n va CO' cfiu tA chuc 


Clla Van phong Ct}C ThBng ke 


CUC TRUONG CUC THONG KE. . 

Can cu Lu{it Thlmg ke ngay 23 thang 11 nam 2015; 

Can cu Quyit ainh s6 384IQD-BTC ngay 26 thang 02 nam 2025 cua 
B(J truimg B(J Tai chinh quy ainh chuc nang, nhi¢m v¥, quydn hr;m va ca cdu t6 
chuc cua C¥c Th6ng ke; 

Thea ad nghi ClLa Chanh Van phong C¥c Th6ng ke va Truimg ban Ban T6 
chuc can b(J. 

QUYET DJNH: 

Di~u 1. Vi tri va chuc nang 

1. Van phong C\lC Th6ng ke (sau day viSt g~m la Van phong) la t& chuc 
hanh chinh thu(>c C\lC Th6ng ke, thvc hi~n chuc nang tham mUll, giup C\lC 

truang qmln ly, chi d~o, diSu hanh, diSu ph6i chuang trinh lam vi~c cua Lanh 
d~o C\lC; quan ly, t& chuc thvc hi~n cong tac t&ng hqp, hanh chinh, van thu, ltru 
tru, thu vi~n, truySn thong, tin h9C hoa quan ly hanh chinh cua C\lC; thvc hi~n 
cong tac kS ho~ch, tai chinh, d~u tu, qu6c phong, an ninh, quan tri cong sa, van 
phong cong doan co quan C\lC Th6ng ke; huang d~n nghi~p V\l van phong cho 
cac dan vi trong nganh Th6ng ke. 

2. Van phong co con d~u rieng, duqc rna tai khoan t~i Kho b~c Nha nu6c 
va Ngan hang thea quy dinh cua phap lu?t. 

Di~u 2. Nhi~m Vt} va quy~n h~n 

1. Cong tac tham muu, t&ng hqp 

a) Xay d\fllg va trinh C\lC truang ban hanh Quy chS lam vi~c cua C\lC 

Th6ng ke; n(>i quy, quy dinh cua co quan; t&ng hqp, thea d5i, don d6c, kiSm tra 
vi~c thvc hi~n cac quy dinh tren sau khi duqc ban hanh. 

b) Xay d\fllg va trinh C\lC truang chuang trinh, kS ho~ch cong tac, kS 
ho~ch h(>i nghi h(>i thao, kS ho~ch ngay ky ni~m h~ng nam cua C\lC Th6ng ke; 
t&ng hqp, thea d5i, don d6c cac dan vi thvc hi~n chuang trinh, kS ho~ch cong 
tac, cac van ban diSu hanh cua C\lC Th6ng ke, cac nhi~m V\l do Lanh d~o C\lC 

Th6ng ke giao; t&ng hqp, xay d\fllg bao cao dinh ky ho?c d(>t xu~t ph\lc V\l cong 
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tac chi d~o, di~u hanh cua Lanh d~o Cvc Th6ng ke; b6 tri, s~p x@p chuang trinh 
lam vi~c tu~n, thang cua Lanh d~o Cvc Th6ng ke. 

c) Xay d\ffig va trinh Cvc twang phe duy~t k@ ho~ch xu~t b~m, in, phat 
hanh xu~t ban ph~m th6ng ke va tai li~u th6ng ke cua co quan Cvc Th6ng ke 
h~ng nam. D~u m6i qu~m ly ho~t dQng xu~t b~m, in, phat hanh xu~t ban ph~m va 
tai li~u th6ng ke cua co quan Cvc Th6ng ke. 

d) Chu tri, ph6i h<;Yp vai cac dan vi t6 chuc cac cUQC h9P, hQi thao, hQi 
nghi, h9P bao cua Cvc Th6ng ke. Chu tri ho~c ph6i h<;Yp vai cac dan vi co lien 
quan chu~n bi tai li~u, ghi bien ban va thong bao y ki@n k@t lu~n cac cUQc h9P 
do Lanh d~o Cvc chu tri. 

d) Chu tri kiSm soat thS thuc van ban; ra socit nQi dung van ban do cac 
dan vi thuQc cvc Th6ng ke dl,f thao twac khi trinh Lanh d~o Cvc ban hanh. 

e) Nghien Clru, d~ xu~t huang xu ly ca.c van ban thuQc ph~m vi trach 
nhi~m cua Cvc Th6ng ke. 

2. Cong tac hanh chinh, van thu, lUll tru 

a) T6 chuc thl,fc hi~n cong tac hanh chinh, van thu, lUll tru, bao m~t quan 
ly vi~c su dVng con d~u, chUng thu s6 va chu ky s6 cua co quan Cvc Th6ng ke; 
ra soat thS thuc van ban cua Cvc Th6ng ke ban hanh; dam bao thong tin lien l~c 
phvc vv yeu c~u cong tac chuyen mono 

b) Huang d~n, kiSm tra vi~c thl,fc hi~n cong tac hanh chinh, van thu, lUll 
tm, bao m~t d6i vai cac dan vi tliuQc cvc Th6ng ke; cung c~p h6 so, tai li~u lUll 
tm thea quy dinh cua phap lu~t va cua Cvc Th6ng ke. 

c) Thl,fc hi~n cac nQi dung cai cach hanh chinh thuQc ph~m vi quan ly cua 
Van phong. Chu tri nghien Clru frng dVng h~ th6ng quan ly ch~t lm;mg thea tieu 
chu~n TCVN ISO 9001 :2015 trong nganh Th6ng ke. Thl,fc hi~n Ung dVng cong 
ngh~ thong tin trong cong tac van phong. 

3. Cong tac quan ly tai chinh, tai san 

a) T6 chuc quan ly kinh phi ngan sach nha nuac va cac ngu6n kinh phi 
khac. Thl,fc hi~n cong tac k@ toan, tai vv thea quy dinh cua phap I u~t va cua Cvc 
Th6ng ke. 

b) Thl,fC hi~n dang kY tham gia bao hiSm xa hQi, bao hiSm y t@, bao hiSm 
th~t nghi~p; ph6i h<;Yp vai co quan, dan vi lien quan giai quy@t ch@ dQ thai san, 
6m dau va cac ch@ dQ khac d6i vai cong chuc, nguai lao dQng cua co quan Cvc 
Th6ng ke thea quy dinh cua phap lu~t; thl,fc hi~n cong tac quy@t toan thu@ cho 
cong chuc va nguai lao dQng. 

c) Thl,fc hi~n nhi~m vv Chu d~u tu cac dl,f an d~u tu cong thuQc ngu6n v6n 
d~u tu cong trung h~n cua Cvc Th6ng ke. 
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4. Cong tae quan tr! 

a) Chu tri thge hi~n eong tae quan tr! t~i co quan C\le Thfmg ke: T6 ehue 
thge hi~n eong tae quan sg, dan quan tg v~, bao v~, bao dam an ninh, tr~t tg; an 
to~m phong ehay, chua ehay; quan Iy, eai t~o, sua chua, duy tu, bao duang co so 
v~t eh~t, tai san; bao dam di~n, nuae; v~ sinh moi truOng, cay eanh. 

b) Tri~n khai va ki~m tra vi~e thge hi~n n(>i quy eua co quan; quan Iy va 
thea d6i h~ th6ng eh~m eong di~n tu eua co quan C\le Th6ng ke. 

c) Quan Iy tai san, co so v~t eh~t; mua s~m tai san, may moe, trang thi~t 
bL v~t tu van phong ph~m bao dam cae di~u ki~n lam vi~e eho eong ehue va 
nguai lao d(>ng eua co quan C\le Th6ng ke va C\le truang giao. 

d) T6 ehue eong tae IS tan, don ti~p khaeh trong nuae va ph6i hqp thge 
hi~n don ti~p khaeh nuae ngoai eua C\le Th6ng ke; ehu tri eong tae khanh ti~t, 
dam bao h~u e~n eho cae h(>i ngh!, h(>i thao eua co quan C\le Th6ng ke va di~u 
hanh quan Iy h~ th6ng h(>i ngh! trge tuy~n toan nganh Th6ng ke; ehu~n b! cae 
ehuy~n eong tae eua Lanh d~o C\le; quan Iy nha khaeh, phong truy~n th6ng eua 
C\le Th6ng ke. 

d) T6 ehue quan Iy va di~u hanh xe ph\le V\l yeu e~u eong tae eua co quan 
C\le Th6ng ke. 

e) Chu tri, ph6i hqp vai cae dan V! thge hi~n eong tae y t~. 

g) Chu tri, ph6i hqp vai cae dan V! thge hi~n vi~e t6 ehue LS tang va t6 
ehue doan vi~ng d6i vai eong ehue, vien ehue va nguai lao d(>ng eua C\le 
Th6ng ke dang lam vi~e, nghi hUll va m(>t s6 truOng hqp khae khi til tr~n. 

5. Cong tae truy~n thong, thu vi~n, eong doan 

a) Cong tae truy~n thong 

- D~u m6i ph6i hqp vai cae co quan, doanh nghi~p co ehue nang truy~n thong 
thge hi~n nhi~m V\l truy~n thong eua C\le Th6ng ke. 

- Chu tri, ph6i hqp vai cae dan V! thge hi~n tuyen truy~n cae ho~t d(>ng eua 
C\le Th6ng ke. 

- Chu tri xay dgng K~ ho~eh truy~n thong phap Iu~t chung. 

- Xay dgng k~ ho~eh eong tae truy~n thong ki~n thue th6ng ke va cae ho~t 
d(>ng eua nganh Th6ng ke; t6 ehue thge hi~n k~ ho~eh sau kill dUQ'e phe duy~t, g6m: 

+ Truy~n thong phap Iu~t v~ th6ng ke va ki~n thue th6ng ke; 

+ Truy~n thong cae eu(>e T6ng di~u tra, di~u tra th6ng ke, cae d~ an, cae 
nhi~m V\l tr9ng tam eua nganh Th6ng ke. 

- T6 ehue don d6e, ki~m tra, giam sat cae dan V! thge hi~n k~ ho~eh eong 
tae truy~n thong dUQ'e giao. 
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b) Cong tac thu vi~n 

Phl,lc Vl,l, huang d~n cho b~n dQc khai thac, tim ki~m, Slr dl,lng hi~u qua 
ngu6n tai li~u va cac san ph~m dich Vl,l thong tin - thu vi~n t~i ch6 va tren m~ng 
phil hqp v6i quy dinh cua Cl,lC Th6ng ke va quy dinh cua phap lu~t. 

c) Cong tac thuOng tl1JC van phong Cong dom co quan Cl,lC Th6ng ke 

Chu tri, ph6i hqp vai cac dan vi lien quan thl,l'c hi~n chinh sach can b9, 
cham 10 va cai thi~n dai s6ng v~t ch~t, tinh th~n cho doan vien, nguai lao d9ng 
co quan Cl,lC Th6ng ke. 

6. Ph6i hqp vai cac dan vi thl,l'c hi~n: Nghien Clm khoa hQc; ling dl,lng cong 
ngh~ thong tin; t6 chuc can b9; dao t~o, b6i du6ng cong chuc, vien chuc; hqp tac 
qu6c t~; thanh tra, kiSm tra nghi~p Vl,l; thi dua, khen thuang; k~ ho~ch tai chinh. 

7. Thl,l'c hi~n cac nhi~m Vl,l, quy~n h~n khac do Cl,lC truang giao. 

Di~u 3. CO' cAu tB chu-c 

1. Co c~u t6 chuc cua Van phong: 


a) T6 T6ng hqp; 


b) T6 Hanh chinh; 


c) T6 Tai chinh va D~u tu; 


d) T6 Quan tri; 


d) T6 Truy~n thong vaThu vi~n; 


2. Chanh Van phong trinh Cl,lC truang Cl,lC Th6ng ke (qua Ban T6 chuc 
can .b9) ban hanh Quy~t dinh quy dinh chuc nang, nhi~m Vl,l, quy~n h~n va ch~ 
d9 lam vi~c cua cac T6 thu9C Van phong. 

3. Cac T6 thu9C Van phong co T6 truang va m9t s6 T6 pho. 

Di~u 4. Lanh d~o Van phong 

1. Van phong lam vi~c thea ch~ d9 thu truang. Van phong co Chanh Van 
phong va m9t s6 Pho Chanh Van phong. 

2. Chanh Van phong chiu trach nhi~m truac Cl,lC truang Cl,lC Th6ng ke va 
truac phap lu~t v~ toan b9 cac ho~t d9ng cua Van phong; duQ'c giao la Chu Tai 
khoan co quan Cl,lC Th6ng ke. Pho Chanh Van phong giup Chanh Van phong va 
chiu trach nhi~m truac Chanh Van phong va truac phap lu~t v~ nhi~m Vl,l duQ'c 
phan congo 

3. T6 twang chiu trach nhi~m truac Chanh Van phong va truac phap lu~t 
v~ toan b9 cac ho~t d9ng cua T6. T6 pho giup T6 truang va chiu trach nhi~m 
truac T6 twang va truac phap lu~t v~ nhi~m Vl,l duQ'c phan congo 
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Di~u 5. Bien ch~ va cong chu-c, ngmYi lao dQng 

1. Bien chS cua Van phong do C\lC truOng C\lC Th6ng ke guySt dinh trong 
t6ng s6 bien chS duqc giao. 

S6 luqng bien chS cua tUng T6 do Chanh Van phong guy dinh trong t6ng 
s6 bien chS duqc giao. 

2. Cong chuc va nguai lao d<)ng cua Van phong do C\lC truOng C\lC Th6ng 
ke guySt dinh theo chuc nang, nhi~m V\l cua Van phong. 

Di~u 6. Hi~u Il}'C va trach nhi~m thi hanh 

1. QuySt dinh mly co hi~u Ivc thi hanh k~ tu ngay 01 thang 3 nam 2025, 
thay thS QuySt dinh s6 1005/QD-TCTK ngay 20 thang 5 nam 2020 cua T6ng 
C\lC truOng T6ng C\lC Th6ng ke guy dinh chuc nang, nhi~m V\l, guy~n h?n va co 
c~u t6 chuc cua Van phong T6ng C\lC Th6ng ke va QuySt dinh s6 84/QD-TCTK 
ngay 25 thimg 01 nam 2024 cua T6ng C\lC truOng T6ng C\lC Th6ng ke v~ vi~c 
sua d6i, b6 sung chuc nang, nhi~m V\l, guy~n h?n va co c~u t6 chuc cua Van 
phong T6ng C\lC Th6ng ke. 

2. Chanh Van phong, TruOng ban Ban T6 chuc can b<), TruOng ban Ban KS 
ho?ch mi chinh, Thu truOng dan vi co lien guan va cong chuc, ngum lao d<)ng thw)c 
Van phong chiu tnich nhi~m thi hanh QuySt dinh nay./.~ 

Nui nh(in: Cl)CTRUONG 
- NhLT f)i~u 6; 
- Bi;> tmOng (dS bao cao); 

- Cac Thfr tmang (dS bao cao); 

- Uinh d~o C\lC; 

- V\l TCCB, Bi;> Tai chinh; 

- Website C\lC Th6ng ke; 

- LLnI: VT, TCCB (5b). 


Nguy~n Thi HlfO'ng 
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