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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Vin phong Cuc Thong ké

CUC TRUONG CUC THONG KE

Cdn cir Ludt Théng ké ngc‘zy 23 thang 11 nam 2015;
Can cik Quyét dinh s6 384/QD-BTC ngay 26 thang 02 nam 2025 cua

Bé trwong Bé Tai chinh quy dinh chitc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chire ctia Cuc Thong ké;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Cuc Thong ké va Truong ban Ban T6
chire can bo.

QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Cuc Théng ké (sau day viét gon 1a Van phong) 1a t& chirc
hanh chinh thudc Cuc Théng ké, thuc hién chirc ndng tham muu, gitp Cuc
trudng quan ly, chi dao, diéu hanh, diéu ph01 chuong trinh lam viéc cua Lanh
dao Cuc; quén ly, to chirc thue hién cong tac tng hop, hanh chinh, van thu, luu
trir, thu vién, truyén théng, tin hoc héa quan ly hanh chinh cta Cuc; thyc hién
cong tac ké hoach, tai chinh, dau tu, quc phong, an ninh, quan tri céng so, van
phong céng doan co quan Cuc Théng ké; hudng dan nghiép vu van phong cho
céc don vi trong nganh Théng ké.

2. Vin phong c6 con diu riéng, duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nude
va Ngan hang theo quy dinh cia phéap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac tham muu, téng hop

a) Xay dung va trinh Cuc truéng ban hanh Quy ché lam viéc ctia Cuc
Thong ké&; ndi quy, quy dinh cla co quan; tong hop, theo doi, don doc, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh trén sau khi dugce ban hanh.

b) Xay dung va trinh Cuc trudng chuong trinh, ké hoach cong tac, ké |
hoach héi nghi hoi thao, ké hoach ngay ky niém hing nam cta Cuc Thong ké; |
téng hop, theo ddi, don dbc cac don vi thuc hién chuong trinh, ké hoach céng {
tac, cac van ban diéu hanh cua Cuc Théng ké, cac nhiém vu do Lanh dao Cuc
Théng ké giao; tong hop, xdy dung bao céo dinh ky hodc d6t Xuét phuc vu cong
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tac chi dao, didu hanh cta Lanh dao Cuc Théng ké; b tri, sép xép chuong trinh
lam viéc tuan, thang cia Lanh dao Cuc Thong ké.

¢) Xay dung va trinh Cuc trudng phé duyét ké hoach xuit ban, in, phat
hanh xuit ban phdm théng ké va tai 1iéu théng ké ctia co quan Cuc Théng ké
hing nam. Pau méi quéan 1y hoat déng xuit ban, in, phat hanh xuét ban pham va
tai liéu théng ké ctia co quan Cuc Théng ké.

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi td chirc cac cude hop, hoi thao, hoi
nghi, hop bao ctia Cuc Théng ké. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi co lién
quan chudn bj tai liéu, ghi bién ban va thong bdo y kién két luan cac cude hop
do Lanh dao Cuc cha tri.

d) Chu tri kiém soat thé thirc van ban; 13 soét ndi dung van ban do cac
don vi thudéc Cuc Thong ké du thao trude khi trinh Lanh dao Cuc ban hanh.

e) Nghién ciru, d& xudt hudng xr ly cac vin ban thudc pham vi trach
nhiém ctia Cuc Thong ké.

2. Cong tac hanh chinh, van thu, luu trir

a) Td chire thue hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bdo mat quan
ly viéc str dung con diu, chimg thur sé va chit ky sb ciia co quan Cuc Théng ké;
ra soat thé thirc vin ban ctia Cuc Thong ké ban hanh; d¢am bao thong tin lién lac
phuc vu yéu cau cong tac chuyén mén.

b) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu
trit, bdo méat doi vdi cac don vi thude Cuc Thong ké; cung cap ho so, tai liéu luru
trir theo quy dinh cda phép luat va ciia Cuc Thong ké.

c) Thuc hién céc nd1 dung cai cach hanh chinh thudc pham vi quén ly cua
Vin phong. Chil tri nghién ctru ing dung hé théng quan 1y chéat luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015 trong nganh Thong ké. Thuc hién img dung cong
nghé thong tin trong cong tdc van phong.

3. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

a) To chirc quan ly kinh phi ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi

khac. Thuc hién cong tac ké toan, tai vu theo quy dinh cua phép luét va cia Cuc
Thong ké.

b) Thuc hién ding ky tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép; phdi hop véi co quan, don vi lién quan giai quyét ché do thai san,
6m dau va cac ché do khac ddi voi cong chirc, ngudi lao dong cua co quan Cuc
Théng ké theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac quyét toan thué cho
cong chuc va nguoi lao dong.

¢) Thuc hién nhiém vu Chua dau tu cac du 4n dau tu cong thudc nguén von
dau tu cong trung han cia Cuc Thong ké.



4. Cong tac quan tri

a) Chu tri thyc hién cong tac quan tri tai co quan Cuc Théng ké: Td chic
thuc hién cong tdc quén sy, dan quan tu vé, bao vé, bao dam an ninh, trat tu; an
toan phong chdy, chita chdy; quan ly, cai tao, stra chira, duy tu, bao dudng co s&
vat chat, tai san; bdo ddm dién, nudc; vé sinh moi truong, cly canh.

b) Trién khai va kiém tra viéc thuc hién ndi quy ca co quan; quan ly va
theo d6i hé thong chdm cong dién tir cuia co quan Cuc Thong ké.

¢) Quén ly tai sdn, co s& vat chit; mua sém tai sdn, may moc, trang thiét
bi, vat tu van phong pham bao dam cac diéu kién lam viéc cho cdng chirc va
nguoi lao dong cta co quan Cuc Thong ké va Cuc trudng giao.

d) T chirc cong tac 12 tan, dén tiép khach trong nude va phdi hop thuc
hién dén ti€p khach nudc ngoai ctia Cuc Thong ké; chu tri cong tic khanh tiét,
dam bdo hau can cho cac hoi nghi, hoi théo cua co quan Cuc Thong ké va diéu
hanh quan ly hé théng hoi nghi truc tuyén toan nganh Théng ké; chuan bi cac

chuyén cong tac ctia Lanh dao Cuc; quan ly nha khéch, phong truyén thdng cla
Cuc Théng keé.

d) T6 chirc quan ly va didu hanh xe phuc vu yéu cu cong tic cia co quan
Cuc Thong ké.

e) Chu tri, phéi hop véi cac don vi thuc hién cong tac y té.

g) Chu tri, phoi hop véi cac don vi thuc hién viée t6 chirec Lé tang va to
chic doan viéng doi vai cong chuac, vién chic va nguodi lao dong cua Cuc
Thong ké dang lam viéc, nghi huu va mdt so truong hop khéc khi tir tran.

5. Cong tac truyén thong, thu vién, céng doan
a) Cong tac truyén thong

- Péau mdi phéi hop véi cac co quan, doanh nghiép c¢6 chire nang truyén thong
thue hién nhiém vu truyén thong cuia Cuc Thong ké.

- Chu tri, phéi hop vdi cac don vi thuc hién tuyén truyén cac hoat dong cua
Cuc Thong ké.

- Chu tri x4y dung K& hoach truyén théng phép luat chung.

- X4y dung ké hoach cong tac truyén théng kién thirc théng ké va cac ‘hoat
dong ctia nganh Thong ké; t6 chure thue hién ké hoach sau khi duge phé duyét, gom:

+ Truyén thong phap luat vé thong ké va kién thirc thong ké;

+ Truyén théng cac cudc Tong didu tra, didu tra théng ké, cac dé an, cac
nhiém vu trong tdm clia nganh Thong ké.

- T4 churc dén dbc, kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién ké hoach cong
tac truyén thong dugce giao.



b) Cong tac thu vién

Phuc vy, huéng din cho ban doc khai thac, tim kiém, sir dung hiéu qua
ngu@)n tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién tai cho va trén mang
pht hop véi quy dinh ctia Cuc Thong ké va quy dinh cua phap luat.

¢) Cong tac thuong truc van phong Coéng doan co quan Cuc Théng ké

Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién chinh sach can b,
cham lo va cai thién doi song vat chat, tinh than cho doan vién, ngudi lao dong
co quan Cuc Thong keé.

6. Phéi hop véi cac don vi thuc hién: Nghién ctru khoa hoc; irng dung cong
nghé thong tin; to chirc can bg; dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire; hop tac
quoc t€; thanh tra, kiém tra nghié€p vu; thi dua, khen thudng; ké hoach tai chinh.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Cuc trudng giao.
Piéu 3. Co cau t chire

1. Co cu td chirc cuia Van phong:

a) Té Téng hop;

b) T6 Hanh chinh;

¢) Té Tai chinh va Pau tu;

d) Td Quan tri;

d) T6 Truyén théng va Thur vién;

2. Chénh Vin phong trinh Cuc truéng Cuc Théng ké (qua Ban Té churc
can bg) ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va ché
d6 lam viéce cta cac T6 thudc Vin phong.

3. Cac Té thude Van phong ¢6 T4 truéng va mot sd Td pho.
Piéu 4. Lanh dao Viin phong

1. Van phong lam viéc theo ché d6 tht trudng. Vin phong ¢6 Chénh Vin
phong va mét s6 Phé Chanh Vian phong.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Cuc truong Cuc Théng ké va
trude phap ludt vé toan bd cac hoat dong cua Van phong; dugc giao 1a Chu Tai
khoan co quan Cuc Thong ké. Phé Chanh Vin phong giup Chanh Van phong va
chiu trich nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phép luat vé nhiém vu duge
phéan cong.

3. T4 trudng chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong va truée phap luat
vé toan bo cac hoat dong ctia TS. T phd gitip T4 trudng va chiu trach nhiém
truée To trudng va trude phéap luat vé nhiém vy duoc phan cong.
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Dieu 5. Bién ché va cong chire, ngwoi lao dong

1. Bién ché cua Van phong do Cuc trudong Cuc Thong ké quyét dinh trong
tong so bién ché duogc giao.

’ S lugng bién ché cua timg T do Chéanh Van phong quy dinh trong tong
s0 bién ché dugc giao.

2. Cong chirc va ngudi lao dong ctia Vian phong do Cuc triréng Cuc Thong
ké quyét dinh theo chirc nang, nhiém vu ctia Van phong.

Diéu 6. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2025,
thay thé Quyét dinh sé 1005/QD-TCTK ngay 20 thang 5 nam 2020 cia Tong
cuc trudng Tong cuc Théng ké quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
céu tb chirc ciia Van phong Tong cuc Théng ké va Quyét dinh sé 84/QD-TCTK
ngay 25 thang 01 nam 2024 cta Tng cuc trudng Tdng cuc Thong ké vé viéc
stra doi, bd sung chirc ndang, nhiém vuy, quyén han va co cdu td chirc cua Van
phong Téng cuc Théng ké.

2. Chanh Vin phong, Trudng ban Ban Té chirc can bg, Trudng ban Ban Ké
hoach tai chinh, Thu trudng don vi ¢6 lién quan va cong chirc, nguoi lao dong thudc
Van phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ e

Noi nhan: CUC TRUONG
- Nhu biéu 6;

- B6 truong (dé bao céo);

- Cac Thir truong (dé bao céo);
- Lanh dao Cuc;

- Vu TCCB, Bd Tai chinh;

- Website Cuc Théng ké;

- Luu: VT, TCCB (5b).

Nguyén Thi Hwong
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